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Richtlijnen voor het schoonmaken van  
cc Nova 

  
       

1. Algemene richtlijnen 
 

• Opruimen (alles terugzetten op de oorspronkelijke plaats) 
• Vegen  (indien nodig dweilen) 
• Tafels en stoelen mogen blijven staan, maar indien nodig afvegen met natte doek 
• Alle lichten doven, toestellen en verwarming uitschakelen 
• Bij het verlaten van het gebouw de voordeur afsluiten, ook alle nooduitgangen dichtdoen 
• Afval sorteren en leeggoed terug meenemen 
• Geen nooduitgangen versperren met materiaal 

 
 

2. Specifieke richtlijnen: 
 
Theaterzaal 

• parket en podium vegen (zeker niet met water dweilen!) 
• marmer afvegen met natte doek 

 
Cafetaria 

• Glazen afwassen, drogen en terug op hun oorspronkelijke plaats zetten 
• Toog en aanrecht afvegen met natte doek 
• Rekjes in de koelkast steeds op dezelfde hoogte terug plaatsen  
• Frigo’s niet uitzetten 
• Bij het plakken van affiches e.d. steeds alle papieren en plakband verwijderen 
• Gelieve alle etensresten van borden en bestek te verwijderen vóór u gebruik maakt van de 

vaatwasmachine 
• Na gebruik vaatwasmachine ledigen 
• Thermostaattemperatuur op 18 °C zetten 

 
Drankberging 

• De percolator na gebruik steeds uitkuisen (filters te verkrijgen bij de zaalwachter) 
• Bij gebruik van de aanwezige drankvoorraad leeggoed in de juiste bakken plaatsen 
• Bij gebruik van eigen dranken een duidelijk onderscheid maken met de aanwezige 

drankvoorraad en alles terug meenemen na gebruik van de zaal 
• Op het voorziene formulier, het drankverbruik noteren en samen met de sleutel bezorgen aan 

de afdeling vrije tijd 
 
Regiekamer 

• de klank- en lichtinstallatie na gebruik in zijn oorspronkelijke toestand achterlaten 
• spots, micro’s en kabels terug op hun oorspronkelijke plaats opbergen of ophangen 

 
  


